
 



คู่มือปฏิบัติงานการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

ของกองคลัง เทศบาลตำบลหนองลาด อำเภอวาริชภูมิ 

หลักการและเหตุผล 

       ด้วยนโยบายของรัฐในการสนับสนุนให้หน่วยงานของรัฐ มีการรับ -จ่ายเงิน โดยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานระบบการชำระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์
แห่งชาติ (National  e-Payment) ซึ่งมีแผนงานโครงการ  e-Payment ภาครัฐ เป็นโครงการภายในแผนยุทธ
สาสตร์ดังกล่าว และคณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น จึงพิจารณาเห็นว่าองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถดำเนินการรับเงินและจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารได้ จึงอาศัย
อำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๘ และ ข้อ ๖๘ วรรคสอง 
กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการรับเงิน และการจ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผ่านระบบ KTB 
Corporate Online สำหรับให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้ถูกต้อง 

วัตถุประสงค ์
       ๑. เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online ด้านการจ่ายเงิน 

      ๒. เพื่อให้ผู ้ที ่เกี ่ยวข้องได้ทราบถึงวิธีการและขั้นตอนในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการ
ปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online  

ข้อจำกัด/ความยุ่งยาก 
       เมนูการใช้งานต่างๆ ในระบบ KTB Corporate Online เป็นภาษาอังกฤษ ทำให้ยากในการทำ
ความเข้าใจ จึงเป็นที่มาของจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน 

ประโยชน์ที่ได้รับ 
       ๑. การปฏิบัติงานเบิกจ่ายเงินมีความรวดเร็วและสะดวกยิ่งข้ึน 
       ๒. สร้างภาพลักษณ์ที่ทันสมัย 

ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
       หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๒๙๑๑ ลงวันที่ ๒๒ กันยายน 
๒๕๖๓ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการรับเงิน และการจ่ายงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผ่านระบบ 
KTB Corporate Online  

การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
       ๑. องค์การบริหารส่วนจังหวัด ต้องมีบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) 
       ๒. ขอเปิดใช้บริการด้านการโอนเงิน (Bulk Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online กับ
ธนาคารกรุงไทย โดยแนบคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติ งานในระบบฯ และสำเนาบัตรประชาชนหรือบัตร
ข้าราชการของหัวหน้าหน่วยงานไปด้วย 
       ๓. บัญชีเงินฝากธนาคารตามข้อ ๑. มีไว้สำหรับโอนเงินออกไปเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มี
สิทธิรับเงิน ทั้งท่ีเป็นบุคลากรภายในหน่วยงาน และบุคคลภายนอก ดังนี้ 


























